
                                                                                                                                                                  

 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
 
 

     งานพัฒนาชุมชนเทศบาลต าบลปากตะโก 
 
 

     www.paktako.go.th 
 
 

 

 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยความพิการ 
 การยื่นค าร้องขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
 การยื่นค าร้องโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
  

 
 
 
 
 
 

 
 

งานพัฒนาชุมชนเทศบาลต าบลปากตะโก อ าเภอทุ่งตะโก จังหวัดชุมพร 
โทรศัพท์ 077-652238 ต่อ 16 โทรสาร. 077-652238 ต่อ 25 

http://www.paktako.go.th/


 

                                                                                                                                                                  

 

ค าน า 
 
 

เทศบาลต าบลปากตะโก  โดยงานพัฒนาชุมชน มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับ
ผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขตต าบลท่าทองและส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้ รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ใน
การด าเนินการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุเพื่อ  รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  การรับลงทะเบียนคนพิการเพื่อรับเงินเบี้ย
ความพิการ และรับค าร้องผู้ป่วยเอดส์เพื่อรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯ ให้กับบุคคล
ดังกล่าว โดยถือ ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒  และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย หลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความ
พิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๓ อีกท้ังยังได้รับ ลงทะเบียนโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดู
เด็กแรกเกิด 

ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน  ซึ่งจะ
น าไปสู่ความสะดวก  รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าวเทศบาลต าบลปากตะโก จึงได้จัดท า
คู่มือการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ
การยื่นค าร้องเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ และโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ขึ้น 
เทศบาลต าบลปากตะโก หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท าให้ ผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ 
และผู้ที่ต้องการเข้าร่วมโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ 
รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซ่ึงท าให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มา
ขอรับบริการต่อไป 



 

                                                                                                                                                                  

 

สารบัญ 
 

หน้า 
ขั้นตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ        1 
ขั้นตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ       6 
การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ                  12 
การยื่นค าร้องเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์                13 
ขั้นตอนการลงทะเบียนรับเงินสงเคราะห์โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด            16 
 
ภาคผนวก 
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ) 
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การเบิก-จ่ายเบี้ยผู้สูงอายุ)  
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การเบิก-จ่ายเบี้ยความพิการ) (ตัวอย่างแบบฟอร์มค าขอ) 
แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
(ตัวอย่าง) แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวคนพิการ 
(ตัวอย่าง) แบบค าขอขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 
(ตัวอย่าง) แบบฟอร์มหนังสือมอบอ านาจการรับเบี้ยยังชีพ  
(ตัวอย่าง) แบบฟอร์มขอเปลี่ยนแปลงการรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพ 
(ตัวอย่าง) แบบลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ( แบบ ดร.01) 
(ตัวอย่าง) แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (แบบ ดร.02) 
 
สารพันค าถาม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

                                                                                                                                                                  

    

 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 
ยื่นเอกสารหลักฐานกรอกแบบฟอร์ม “แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ” 

บัตรประจ าตัวประชาชน หรอืบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา 
ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 

 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี) 
 ส าหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
 
หมายเหตุ :  ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองอาจมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นค าขอรับเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุได้โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดต่อที่ เทศบาลต าบลปากตะโก พร้อมส าเนาบัตรประจาตัวประชาชน
ของผู้รับมอบอ านาจ 
 
 

 
 
 
 
 



          

 

 

 

 
 

แนวทางการรบัเบีย้ผูส้งูอาย ุ                               

ตวัอยา่ง      การรบัเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ    ประจ าปีงบประมาณ 2565 

 
 

 
 
 

ตารางการค านวณ    จะได้รับเบี้ยเดือน 
เกิด วันที่ 2 กันยายน 2504   ถึง 1 ตุลาคม 2504 ตุลาคม 2564 
เกิด วันที่ 2 ตุลาคม 2504  1 พฤศจิกายน 2504 พฤศจิกายน 2564 
เกิด วันที่ 2 พฤศจิกายน 2504  1 ธันวาคม 2504 ธันวาคม 2564 
เกิด วันที่ 2 ธันวาคม 2504  1 มกราคม 2505 มกราคม 2565 
เกิด วันที่ 2 มกราคม 2505  1 กุมภาพันธ์ 2505 กุมภาพันธ์ 2565 
เกิด วันที่ 2 กุมภาพันธ์ 2505  1 มีนาคม 2505 มีนาคม 2565 
เกิด วันที่ 2 มีนาคม 2505  1 เมษายน 2505 เมษายน 2565 
เกิด วันที่ 2 เมษายน 2505  1 พฤษภาคม 2505 พฤษภาคม 2565 
เกิด วันที่ 2 พฤษภาคม 2505  1 มิถุนายน 2505 มิถุนายน 2565 
เกิด วันที่ 2 มิถุนายน 2505  1 กรกฎาคม 2505 กรกฎาคม 2565 
เกิด วันที่ 2 กรกฎาคม 2505  1 สิงหาคม 2505 สิงหาคม 2565 
เกิด วันที่ 2 สิงหาคม 2505  1 กันยายน 2505 กันยายน 2565 
เกิด วันที่ 2 กันยายน 2505   ถึง 1 กันยายน 2506 

ให้มาลงทะเบียนเดือน ต.ค.
2565 - เดือนกันยายน 2566 

ปีงบประมาณ 2566 
เริ่มเดือนตุลาคม  2565 

 
 
 
 
 
 
    หมายเหตุ : กรณีย้ายมาจาก อปท.อ่ืนภายในปีงบประมาณ 2564 (1 ตุลาคม 2563 – 30 กันยายน 2564)  
                   จะได้รับเบี้ยยังชีพ  เดือนตุลาคม 2564 (ปีงบประมาณ 2565) 
                    
                    
                    
 
 
 



          

 

 

 

                   
                      แล้วปนีี้ 

              ฉานจะได้เท่าไหร่หน๋อ ? 

 

การค านวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดส าหรับผู้สูงอายุจ านวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน  (ป ี) 
การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุคิดในอัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได แบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของ
ผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ หรือเป็นขั้นขึ้นไปเรื่อย ๆ โดยเริ่ม ตั้งแต่อายุ 60 ปีโดยค านวณตามปีงบประมาณ มิใช่ปีปฏิทิน 
และไม่มีการเพ่ิมของอายุระหว่างปี 
 

 

ตารางค านวณเงินเบี้ยยังชีพส าหรับผู้สูงอายุ (แบบขั้นบันได) 
 
 
 

ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จ านวนเงิน (บาท) 

ขั้นที่ 1 60 – 69 ปี 600 

ขั้นที่ 2 70 – 79 ปี 700 

ขั้นที่ 3 80 – 89 ปี 800 

ขั้นที่ 4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 

 



          

 

 

 

 

 
วิธีค านวณอายุของผู้สูงอายุ 

การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไหร่ ให้นับ ณ วันที่ 30 กันยายน เท่านั้น เช่น  
1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2488 ณ วันที่ 30 กันยายน 2558 นาง ก. จะอายุ 70 ปี หมายความว่า นาง ก. จะได้รับ เงินเบี้ยยัง
ชีพเดือนละ 700 บาท ใน เดือน ตุลาคม 2558 (งบประมาณปี 2559) 
2. นาง ข. เกิด 2 ตุลาคม 2488 ณ วันที่ 30 กันยายน 2558 นาง ข. จะอายุ 69 ปี หมายความว่า นาง ข. จะได้รับเงิน เบี้ยยังชีพ
เดือนละ 600 บาท เท่าเดิม จนกว่า จะถึงรอบปีถัดไป 
 
 
 

การนับรอบปีงบประมาณ  คือ  1 ตุลาคม – 30 กันยายน                



 

 

 

ขั้นตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 
ยื่นเอกสารหลักฐานกรอกแบบฟอร์ม “แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ” 

บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการฉบับจริงพร้อมส าเนา 
ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา 

(เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขท่ีบัญชี)  ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร 
 
หมายเหตุ : กรณีท่ีคนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองอาจมอบอ านาจ เป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่น 
ค าขอแทน แต่ต้องน าหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย คนพิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถ
ลงทะเบียนเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย 
 
 
 



 

 

ขั้นตอนการยื่นค าขอมีบัตรคนพิการ 
สามารถยื่นเรื่อง ทุกวันเวลาราชการ ได้ตลอดทั้งปี 

 
 
                     จัดเตรียมเอกสารประกอบการยื่นค าขอมีพิการ ประกอบด้วย 
               1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ ส าเนาสูติบัตร (ส าหรับเด็กพิการ)  จ านวน  1  แผ่น  

    2. ส าเนาทะเบียนบ้าน  จ านวน  1  แผ่น 
       3. เอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลฉบับตัวจริง 

4. รูปภาพ / หรือไฟล์รูปภาพของผู้พิการ หน้าตรงไม่สวมแว่น ขนาด 2 นิ้ว  จ านวน 1 รูป 
5. หนังสือมอบอ านาจ   (กรณีให้บุคคลอ่ืนมายื่นค าขอขึ้นทะเบียนแทน)  พร้อมแนบส าเนาบัตร  
ประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 

 
 

    กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์ม แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวคนพิการ 
 

       

        เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร  
                         ไม่ครบ 

 
 
 

ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข  

   ครบ 
 
 

 
 
 
เอกสารต้องแก้ไข 

 
 
ไม่ได้บัตร          รอรับบัตรจาก พมจ. 

 
 
ได้บัตรแล้ว 

 
                          ด าเนินการตรวจสอบ    
                                    เอกสาร         

                             
                            ด าเนินการขั้นตอน 
                               การยื่นค าขอ  
                       (ขึ้นทะเบียนคนพิการ) ต่อไป 

 
                            คุณสมบัตรไม่ผ่าน                  จบ 

จัดส่งเอกสารไปยัง พมจ.เพ่ือขอท าบัตร 



 

 

 

                                      ขั้นตอนการยื่นค าขอขึ้นทะเบียนคนพิการให้มาขอขึ้นทะเบียน 
                                    เพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพความพิการทุกวันเวลาราชการ ได้ตลอดทั้งปี 
 
 
                         ตรวจสอบคุณสมบัติของความพิการ 
    1. มีสัญชาติไทย 

2. มีภูมิล าเนาอยู่ในต าบลปากตะโกตามทะเบียนบ้าน  
3. มีบัตรหรือสมุดประจ าตัวคนพิการแล้วเท่านั้น 
4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ  
5. คนพิการที่ได้รับเบี้ยแต่ย้ายภูมิล าเนาเข้ามาอยู่ใหม่ 

 
 

จัดเตรียมเอกสารประกอบการยื่นค าขอขึ้นทะเบียนคนพิการ ประกอบด้วย 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ ส าเนาสูติบัตร  (ส าหรับเด็กพิการ)  จ านวน  1  แผ่น 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน  จ านวน  1  แผ่น 
3. ส าเนาบัตรหรือสมุดประจ าตัวคนพิการ จ านวน  1  แผ่น 
4. ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร   (กรณีขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร) 
5. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีให้บุคคลอื่นมายื่นค าขอขึ้นทะเบียนแทน)  พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัว 
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 

 
 
          
                     ไม่ครบ 

                     เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร  
 
                                    ครบ 

 
 

                                                                                                                                                                                                 ลงระบบสารสนเทศฯ
 
                           
 

                                                         ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิฯ 

 
 
                   รับเบี้ยยังชีพ ภายในวันที่ 10 
             ของทุกเดือน รับเงินสด หรือโอนเข้าบัญชี 
 



 

 

                                                        ขั้นตอนการ (ต่ออาย) ุ บัตรประจ าตัวคนพิการ 

                                                      สามารถยื่นเรื่อง (ทุกวันเวลาราชการ ได้ตลอดทั้งปี) 
 

    จัดเตรียมเอกสารประกอบการยื่นค าขอมีพิการ ประกอบด้วย 
   1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ ส าเนาสูติบัตร  (ส าหรับเด็กพิการ)  จ านวน  1  แผ่น  
   2. ส าเนาทะเบียนบ้าน  จ านวน  1  แผ่น 
   3. ถ้ามีผู้ดูแลให้น าหลักฐานผู้ดูแลคนพิการส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน  
   อย่างละ 1 ฉบับ 
   4. รูปภาพ / หรือไฟล์รูปภาพ ของผู้พิการ หน้าตรงไม่สวมแว่น ขนาด 2 นิ้ว จ านวน 1 รูป 
   5. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีให้บุคคลอ่ืนมายื่นค าขอขึ้นทะเบียนแทน)  พร้อมแนบส าเนาบัตร  
   ประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 

 
 
 

                                                                                                                         กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์ม แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวคนพิการ 
 
 

                                                                                                                                                                                                                                                              เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
                      

                                                                                              ไม่ครบ 
 
 

ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข 
 

  และน าส่งเจ้าหน้าที่อีกครั้ง 
 
 
     
    เอกสารต้องแก้ไข 

                  
     ไม่ได้บัตร                 รอรับบัตรจาก พมจ.

     
    ได้บัตรแล้ว

ด าเนินการตรวจสอบ               
เอกสารและสาเหตุที่ไม่    
สามารถท าบัตรได้ 

                                            
ด าเนินการขั้นตอน 
การยื่นค าขอ 
(ขึ้นทะเบียนคนพิการ)  

 

                                  คุณสมบัตรไม่ผ่าน                    จบ 
                                                 

         
จัดส่งเอกสารไปยังพมจ.เพ่ือขอท าบัตร 



 

 

 
 

การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 
การด าเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการสามารถติดต่อได้ที่ งานพัฒนาชุมชน เทศบาลต าบลปากตะโก โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ จ านวน 1 ฉบับ 
3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว ประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1  ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว ประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
6. ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรอง จ านวน 1 ฉบับ (ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน สมาชิกฯ หรือ ข้าราชการ ระดับ 3 ขึน้ 
การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
1. ตาย  
2. ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขตต าบลปากตะโก 
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
4. ขาดคุณสมบัติ 
หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และคนพิการ 
1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
2. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบอ านาจแจ้งรับเป็นเงินสดต้องมารับเงินให้ตรงตามวัน /เวลา ที่ก าหนด 
3. เมื่อย้ายภูมิล าเนาจาก เทศบาลต าบลปากตะโกไปอยู่ภูมิล าเนาอ่ืน ต้องแจ้งข้อมูลเพ่ือให้ เทศบาลต าบลปากตะโกได้รับทราบ 
4. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย ให้ เทศบาลต าบลปากตะโกได ้  
   รับทราบ (พร้อมส าเนามรณะบัตร) ภายใน 7 วัน 
  



 

 

                                          การยื่นค าร้องเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
                                 สามารถขอขึ้นทะเบียนเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ได้ตลอดทั้งปี 
 
 

            คุณสมบัติของผู้มีสิทธิที่จะได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
1. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
2. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะ เลี้ยงดู  
หรือไม่สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ 

 
 

หลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย  
                       พร้อมส าเนา จ านวน  1  แผ่น 

2.   ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา จ านวน  1  แผ่น 
3.   สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา ส าหรับกรณีผู้ป่วยเอดส์ประสงค์ขอรับ 
  เงินสงเคราะห์ผ่านธนาคาร จ านวน  1  แผ่น 
4.   ใบรับรองแพทย์ว่าเป็นผู้ป่วยโรคเอดส์ที่ปรากฏอาการ 
5.   หนังสือมอบอ านาจ(กรณีให้บุคคลอื่นมายื่นค าขอขึ้นทะเบียนแทน) พร้อมแนบส าเนา 
  บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 

 
 
 

                     ไม่ครบ                      เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร                       ครบ 
 

                    จนท.ลงระบบสารสนเทศฯ                      น าเสนอผู้บริหารอนุมัติ 
 
 
                       
               รับเบี้ยในทุกวันที่ 10 ของทุกเดือน 
                                                                                         



 

 

 
      

 ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็น โรคเอดส์ /AIDs เท่านั้น   
   หากระบุว่าป่วยเป็น HIV หรือภูมิคุ้มกันบกพร่อง จะไม่เข้าหลักเกณฑ์ 

การรับเงินสงเคราะห์ 

 

ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้องเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  
1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมี ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย สถานพยาบาล  ของรัฐ
ยืนยัน  ว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตเทศบาลต าบลปากตะโก 
3. การยืน่ค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค าร้องได้ที่ งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดเทศบาลต าบลปากตะโก 
โดยน าหลักฐานมาเพ่ือประกอบการยื่นดังนี้ 

3.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยัน ว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
3.2 บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 
3.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 

4. กรณีท่ีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการสงเคราะห์ ด้วยตนเองได้จะมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมา
ด าเนินการแทนได้ 
5. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุ และคนพิการ สามารถด าเนินการได้ทั้งหมด 
6. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้วต่อมาได้ย้ายภูมิล าเนา (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน ผู้ป่วยเอดส์ต้องด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วย เอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่ย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ ใหม่ (เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ จากองค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่นที่ย้ายเข้าไปอยู่
ใหม่) ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ ย้าย
ภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วย เอดส์ ถึงเดือนที่ย้ายภูมิล าเนา เท่านั้น 
7. กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิตผู้ดูแลหรือ ญาติของผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีวิตต้องแจ้งให้ งานพัฒนา 
ชุมชนทราบภายใน 7 วัน 
 



 

 

ขั้นตอนการลงทะเบียนรับเงินสงเคราะห์ โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  600 บาท ต่อเดือน 
เพ่ือช่วยเหลือครอบครัวให้เลี้ยงดูเด็กไทยได้อย่างมีคุณภาพ 
ขั้นตอนการลงทะเบียน 
1. ผู้รับรอง 2 คน รับรองสถานะของครัวเรือน )ดร. 02) ให้หญิงตั้งครรภ์ที่มี คุณสมบัติตรงตามเป้าหมาย 
2. หญิงตั้งครรภ์น าเอกสาร  ดร.02  พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนา เอกสารการฝากครรภ์ ขอรับเอกสาร 
ดร.01 ยื่นลงทะเบียนที่เทศบาลต าบลท่าทอง 
3. เทศบาลต าบลท่าทอง จัดท าประกาศรายชื่อผู้ขอรับเงินอุดหนุนฯและติดประกาศ  15  วัน  หากไม่มีผู้ใดคัดค้านให้ถือว่า
เป็นผู้มีสิทธิ์ได้รับเงินอุดหนุนฯ 
4. หลังจากเด็กเกิดน าสูติบัตรเด็กมายื่นที่จุดลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิ์ 
 

************************** 

 
 

คุณสมบัติของผู้ได้รับสิทธิ์เงินอุดหนุนจะมอบให้แก่แม่ของเด็กแรกเกิดท่ีมีคุณสมบัติดังนี้ 
1. พ่อแม่  หรือฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งมีสัญชาติไทย 
2. มีรายได้เฉลี่ยต่อคนต่ ากว่า 3,000 บาทต่อเดือน 
3. ไม่ได้รับสวัสดิการอ่ืนๆ จากรัฐ  รัฐวิสาหกิจ  กองทุนประกันสังคม 
เอกสารประกอบการลงทะเบียน 
1. แบบลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิ์ฯ )ดร. 01) (รับได้ที่ลงทะเบียน( 
2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน )ดร. 02) (ที่ได้รับการรับรองแล้ว( 
การรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร. 02) 
การยื่นลงทะเบียน  จะต้องให้ผู้รับรอง 2 คน  ลงชื่อรับรองในแบบรับรองสถานะ ของครัวเรือ )ดร. 02)  ว่าผู้ขอรับสิทธิ์มี
คุณสมบัติตรงตามเป้าหมายของโครงการ 
ผู้รับรองคนที่ 1* อาสาสมัครพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ (อาสาสมัครสาธารณสุข )อสม (.หรือ  ก านัน หรือ
ผู้ใหญ่บ้าน หรือประธานชุมชน 
ผู้รับรองคนที่ 2* ปลัดเทศบาลต าบล หรือ ข้าราชการที่ปลัดเทศบาลต าบลบมอบหมาย 
3. ส าเนาบัตรประจาตัวประชาชนของหญิงตั้งครรภ์ 
4. ส าเนาเอกสารการฝากครรภ์หรือสมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก  หนา้ 1 
5. ส าเนาสูติบัตรเด็กแรกเกิด )ยื่นหลังคลอด(  
6. ส าเนาหน้าแรกของสมุดบัญชีธนาคาร 
7. ส าเนาบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 
การรับเงิน 
1. รับเงินสดที่กรมกิจการเด็กและเยาวชน )ดย (.หรือ ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด )พมจ (.ใน
จังหวัดที่ลงทะเบียน 
2. โอนเงินเข้าบัญชีธนาคารที่แจ้งไว้ในแบบลงทะเบียนฯ )ดร. 01)



 

 

 

 

ภาคผนวก 



 

 

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ เดิม  10 นาที/ราย  เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด  3-5 นาท/ีราย 

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

เอกสารส าหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. ใบมอบอ านาจ(ถ้ามี) 
4. ส าเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
สัมภาษณ์  บันทึกข้อมูลเพ่ิมเติม 

2 นาที /ราย 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ  
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

เสนอผู้บังคับบญัชา(ผู้บริหาร) 
จัดท าประกาศรายชื่อ 

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนพร้อมเอกสารหลักฐาน 
3 นาที /ราย 



 

 

(การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ เดิม  10 นาท/ีราย  เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด  3-5 นาท/ีราย

เอกสารส าหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ 
1. ส าเนาบัตรผู้พิการ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. ใบมอบอ านาจ(ถ้ามี) 
4. ส าเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
สัมภาษณ์  บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

2 นาที /ราย 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ  
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

เสนอผู้บังคับบญัชา(ผู้บริหาร) 
จัดท าประกาศรายชื่อ 

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนพร้อมเอกสารหลักฐาน 
3 นาที /ราย 



 

 

จัดท าบัญชีรายชื่อและบันทกึข้อความ 

( 1 วัน) 

ส่งเอกสารธนาคาร  

รับเงินได้ไม่เกิน 2 วันท าการ  

กรณีไม่ใช่ธ.กรุงไทย  รับเงินผ่านธนาคาร รับเงินสดในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

 
ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชน  

ของผู้มีสิทธิ์/ใบมอบอ านาจ จนท.
ตรวจสอบรายชื่อ ลงชื่อผู้รับเงิน 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่ายเบี้ยผู้สูงอายุ) 

 
 

 

ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบิกเงิน 
 (ส่วนงานคลัง) 

 

จัดท าฎีกาเบกิจ่ายเงิน 

 
 

   

         
(กรณีมอบอ านาจ) 

2. หนงัสือมอบอ านาจกรณีมอบอ านาจ 

 

ขัน้ตอนการรับเงินสดเดิม   5 นาท/ีราย  
ปรับลด 1 นาท/ีราย 

ผู้รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน 

  1 วัน 



 

 

จัดท าบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อความ 

( 1 วัน) 

ส่งเอกสารธนาคาร 

รับเงินได้ไม่เกิน 2 วันท าการ  

กรณีไม่ใช่ ธ.กรุงไทย  รับเงินผ่านธนาคาร รับเงินสดในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

 
ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชน  

ของผู้มีสิทธิ์/ใบมอบอ านาจ จนท.
ตรวจสอบรายชื่อ ลงชื่อผู้รับเงิน 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่ายเบี้ยผู้พิการ) 

 
 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 
 

 

 

ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบิกเงิน 
 (ส่วนงานคลัง) 

 

จัดท าฎีกาเบกิจ่ายเงิน 

 
 

   

     มอบ
อ านาจ 

2. หนงัสือมอบอ านาจกรณีมอบอ านาจ 

 

ขัน้ตอนการรับเงินสดเดิม    5 นาที/ราย  
ปรับลด 1 นาท/ีราย 

ผู้รับผิดชอบงานสวัสดิการสังคม 

  1 วัน 



 

 

 
ตัวอย่างแบบลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ( แบบ ดร.01) 
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